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Requisitos que debe contener los escritos para denunciar y/o reportar actos 

de acoso sexual, hostigamiento sexual o violencia de género 
 

 

Cualquier persona puede presentar ante la Unidad de Igualdad de Género del 

OPD Hospital Civil de Guadalajara, cualquier tipo de escrito para denunciar y/o 

reportar actos de acoso sexual, hostigamiento sexual o violencia de género que 

impliquen al personal del Organismo.  

 

El escrito se puede presentar a través de los siguientes medios:  

 

 Correo electrónico: igualdad.genero@hcg.gob.mx 

 De forma directa: Oficina de la Unidad de Igualdad de Género. 

 

Es necesario que el escrito contenga lo siguiente: 

 

1. Datos de la persona que presenta la queja o escrito 

a) Nombre completo  

b) Correo electrónico 

c) Teléfono  

d) Categoría/Cargo, en caso de pertenecer al Organismo  

e) Tipo de servicio que presta (tratándose de estudiantes) 

f) Adscripción, en caso de pertenecer al Organismo 

g) Firma 

 

2. Datos de una persona que haya sido testigo de los hechos (en caso de 

que la queja o escrito se presente de manera anónima).  
 

a) Nombre completo  

b) Correo electrónico 

c) Teléfono 

 

3. Datos de la persona o personas presuntas responsables 

a) Nombre 

b) Categoría/Cargo 

c) Adscripción 

 

4. Narración de los hechos 

a) Circunstancias de tiempo (día, mes, año y si es posible hora de los hechos)  

b) Lugar donde ocurrieron los hechos  

c) Circunstancias de modo (narración progresiva y detallada de los hechos)  

 

5. Evidencias (opcional)  

 

 

 
*La información y datos proporcionados en el escrito serán estrictamente confidenciales. 
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